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Al personale Ata dell’lstituto
Al DSGA per gli adempimenti di competenza
Al sito web

Circolare n. 91 del 16 ottobre 2023
Oggetto: Formazione sul digitale (Percorsi digitali)

Con la presente circolare si informano le SS.LL. che a breve sara espletata (di
pomeriggio per gli assistenti amministrativi e nella giornata di sabato per tutti gli altri) una
formazione sul digitale (percorsi digitali) rivolta al personale ata dell’lstituto.

Si forniscono di seguito le informazioni di dettaglio:

o) la formazione é riservata a coloro che non hanno competenze digitali o che hanno
competenze di base minime;

B) nella formazione saranno trattati i seguenti argomenti:

Assistenti amministrativi (durata 6 ore)
Uso di drive e condivisione di documenti
Uso di google form

Uso di excel

Per tutti gli altri profili (durata 12 ore)
Modulo 1 — Il pc, concetti base

Modulo 2 — Internet e posta elettronica
Modulo 3 — Gestione documenti
Modulo 4 — Gestione foto

Per aderire alla formazione, si prega di compilare il form online entro le ore 14 del giorno
21 ottobre 2023. Le adesioni avverranno solo per mezzo del form.

In presenza di un numero considerevole di adesioni, si terra conto del criterio dello
sportello (giorno e ora di presentazione della domanda).

Il calendario sara comunicato quanto prima.

Form: https://forms.gle/AytrsEKMby1m3Qw4A

F.to il Dirigente scolastico

M. Teresa Marsili

(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai
sensi dell'art. 3, comma 2 del d.Igs n.39/1993)
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