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[ISTITUTO OMMNICOMPREMNSINVG DI ALANND - -ALANMNO
Prot. 0007903 del 08/06/2023
I (Uscita)

Ai docenti di Scuola Secondaria di 2° Grado

Al DSGA per gli adempimenti di competenza

CIRCOLARE N. 605

Oggetto: Adempimenti di fine anno

Con la presente circolare si forniscono le indicazioni relative agli adempimenti di
chiusura dell'a.s. 2022-23 nelle scuole secondarie di secondo grado dell’lstituto.

Adempimenti comuni a tutti i docenti

a)Richiesta di ferie — Dovra essere effettuata online entro il giorno 17 giugno;

b)Riconsegna del materiale didattico, dei sussidi, dei libri di testo, dei libri
della biblioteca degli alunni, di pc, tablet e di altro materiale di proprieta
della scuola - Tale materiale sara riconsegnato al fiduciario di plesso e sara
conservato nelle rispettive sedi di appartenenza (entro fine giugno, previa
comunicazione scritta da indirizzare a peic81200e@istruzione.it)

c)Relazione finale progetti svolti (a pagamento e non)

Dovra essere inviata all'ufficio protocollo (peic81200e@istruzione.it) entro sabato
17 giugno 2023, ad esclusione delle attivita progettuali ancora in corso. In essa

saranno specificate — tra le altre cose — il numero delle ore di docenza e/o
funzionali all'insegnamento svolte. Sul sito web della scuola, nella sezione
Modulistica, sono disponibili i seguenti documenti: Registro attivita

extracurriculari e Modello di verifica dei progetti attuati.

d)Registro ore attivita svolte dalle commissioni di lavoro

Dovra essere inviato all’indirizzo peic81200e@istruzione.it da ciascuna funzione
strumentale o referente entro il giorno sabato 17 giugno 2023;

e) Relazioni finali di ciascuna disciplina e attivita/programmi svolti

Ciascun docente dovra caricare il materiale nella bacheca personale di Argo, entro
il 17 giugno 2023; inoltre dovra fornire lo stesso materiale al coordinatore di classe,
che avra cura di predisporre una cartella zippata con tutte le relazioni e i programmi
svolti e inviarla all’indirizzo peic81200e@istruzione.it all’attenzione delle signore
Lucia e Maira.

Altre informazioni

Pubblicazione dei risultati — Sara effettuata nelle rispettive sedi il giorno 15
giugno 2023 entro le ore 12.00. La segreteria alunni avra cura di pubblicare nella
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sezione documentale della classe di riferimento solo gli esiti degli scrutini
(ammissione/ non ammissione/sospensione di giudizio). La pagella sara inviata
tramite registro elettronico distintamente a ciascun alunno.

Riconsegna del documento di valutazione
La scheda di valutazione sara trasmessa tramite registro elettronico e/o e-mail alle
famiglie.

Altri documenti Uda di classe, compiti di realta, relazione sintetica e significativa
sul lavoro svolto, ogni altra documentazione che l'insegnante riterra opportuno
consegnare: i documenti dovranno essere caricati nella bacheca personale di
Argo, entro il 17 giugno 2023.

TUTTI I DOCENTI
I compiti in classe devono essere depositati entro il 17 giugno 2023 c/o I’ITA di
Alanno.

Gruppo NIV — Il gruppo dovra procedere alla revisione del RAV (sara la prof. Silvestri Stefania a
programmare un calendario condiviso entro il mese di giugno

Referenti inclusione

Predisposizione PAI

Analisi Indicazioni per Redazione dei PEI. Nota AOODRAB prot. n. 9654 del 01.06.202.

Revisione delle diagnosi degli alunni BES (tutte le casistiche) per segnalazione adempimenti da
parte della scuola e delle famiglie.

Analisi nuovi casi e nuove iscrizioni di alunni BES

Organizzazione incontro in videoconferenza con i referenti per I'inclusione delle scuole secondarie
di | grado di provenienza dei ragazzi nuovi iscritti.

Docenti IPA presso loro sede (giorni 15 e 16 giugno e altri 2 giorni da concordare entro il
mese di giugno, sulla base delle necessita)

Incontro per “messa a punto” documentazione tecnica per il primo biennio e per 3° anno-qualifica.
Avvio UDA per “curvatura” in funzione della qualifica da conseguire.

Avvio programmazione attivita per orientamento anche in vista del nuovo percorso di Biotecnologie
ambientali.

Docenti ITA devono essere a disposizione nei giorni degli scritti e al bisogno fino al 30
giugno e altri 2 giorni da concordare entro il mese di giugno, sulla base delle necessita)
Giorni 15 e 16 giugno - Avvio programmazione attivita per orientamento nuovo a.s.

Avvio ideazione UDA di ed. civica e per percorsi trasversali

F.to il Dirigente scolastico

M. Teresa Marsili

(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai
sensi dell’art. 3, comma 2 del d.Igs n.39/1993)



